
VILNIAUS RADVILV GIMNAZIJOS 
DIREKTORIUS 

ISAICYMAS 
DEL VADYBINIV FUNKCIN IR VEIICLOS SRItIV PASKIRSTYMO VILNIAUS RADVILV 

GIMNAZIJOS ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJAMS 

2025 m. sausio 20 d. Nr. V-9 
Vilnius 

Vadovaudamasi Vilniaus Radvilq gimnazijos nuostatq, patvirtintq 2021 m. sausio 6 d. Vilniaus m. 
savivaldybes sprendimu Nr. I- 8-29, 3.3.1. papunk6iu: 

1. Tv irt inu Vadybiniq funkcijq ir veiklos sri6iq Vilniaus Radvilq gimnazijos adtninistracijos 
darbuotojams 2024-2025 m. m. paskirstymg (pridedama). 

2. Laikyti negaliojaddiu Vilniaus Radvilq gimnazijos direktoriaus 2024 m. spalio 28 d isakymq 
Nr. V-156/1 „Del vadybiniq funkcijq ir veiklos sribq paskirstymo Vilniaus Radvilq gimnazijos 
administracijos darbuotojams". 

Direktore Egidij a Nausodiene 
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direktoriaus Isakymu Nr. V-9 

VADYBINIV FUNKCIJV IR VEIKLOS SRItIV PASKIRSTYMAS VILNIAUS RADVILV 
GIMNAZIJOS ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJAMS 

I SKYRIUS 
GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS FUNKCIJOS IR VEIICLOS SRITYS 

Direktore Egidija Nausediene: 
1.1. Inicijuoja gimnazijos strateginio piano, metq veiklos piano, ugdymo piano rengimq, juos 

tvirtina, vadovauja jq vykdymui. 
1.2. Vadovauja rekomendacijq del smurto prevencijos gimnazijoje priemoniq igyvendinimui, 

jas tvirtina, vadovauja jq vykdymui. 
1.3. Atsako u demolcratini gvietimo istaigos valdymq, ukikrina bendradarbiavimu gristus 

santykius, mokytojo etikos normq laikymqsi, skaidriai priimamus sprendimus, bendruomenes nariq 
informavimq. 

1.4. Ukikrina sveikq, saugiq, u2kertaneiq keliq bet kokioms smurto, prievartos apragkoms ir 
2a1ingiems Iproeiams aplinkq. 

1.5. Nustatyta tvarka skiria ir atleicaia mokytojus, kitus ugdymo procese dalyvaujaneius 
asmenis ir aptarnaujanti personal, tvirtina jq pareigybiq apragymus. 

1.6. Ukikrina pedagoginio ir nepedagoginio personalo profesini tobulejimq, vertina mokytojq 
ir kitq darbuotojq veiklq, kartu priima sprendimus del darbo kokybes gerinimo. 

1.7. Rapinasi mokytojq ir kitq darbuotojq darbo sqlygomis, organizuoja trakstamq mokytojq 
paie§kq. 

1.8. Kartu su mokyklos taryba sprendsZia gimnazijai svarbius palankios ugdymui aplinkos 
kurimo klausimus. 

1.9. Ukikrina, kad apie gimnazijoje vykdomas formaliojo ir neformaliojo §vietimo programas, 
jq pasirinkimo galimybes, priemimo sqlygas, mokytojq kvalifikacijq, svarbiausius gimnazijos gorinio 
vertinimo rezultatus, gimnazijos bendruomenes tradicijas ir pasiekimus but4 skelbiama vieai 
gimnazijos tinklalapyje. 

1.10. Analizuoja gimnazijos veiklos ir Atekliq biikle, inicijuoja gimnazijos veiklos kokybes 
isivertinimo, kitq tyrimq organizavimq. Ukikrina, kad gauti duomenys butt} panaudoti gimnazijos 
veiklos tobulinimui. 

1.11. Atsako u2 §vietimo Istaigos finansine veiklq, svarsto ir priima sprendimus, susijusius su 
§vietimo Istaigos 184 (Iskaitant leas, skirtas gvietimo istaigos darbuotojq darbo uknokeseiui), turto 
naudojimq ir disponavimq juo. 

1.12. Kartu su savivaldos institucijomis vykdo reguliariq turto ir legq naudojimo bei tausojimo 
prie2ifirq, rengia finansines veiklos ataskaitas, teikia jas gimnazijos bendruomenei. 

1.13. Igyvendina lygiq galimybiq ir mokiniq bei darbuotojq saugumo (Iskaitant duomenq 
apsaugq) sistemq. 

1.14. Imasi priemoniq, kad laiku butlq suteikta pagalba mokiniui, kurio at2vilgiu buvo taikytas 
smurtas, prievarta, seksualinio ar kitokio pobild'Zio i§naudojimas, ir apie tai informuoja suinteresuotas 
institucijas, tevus (globejus). 

1.15. U mokinio elgesio norm q pa2eidimq skiria mokiniui drausmines auklejamojo poveikio 
priemones, numatytas Vaiko teisiq apsaugos pagrindq istatyme. 

1.16. Vaiko minimalios ir vidutines pridiuros Istatymo nustatyta tvarka lcreipiasi I 
savivaldybes administracijos direktoriq del minimalios ir vidutines pritharos priemoniq vaikui 
skyrimo. 
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1.17. Kiekvienais metais teikia gimnazijos bendruomenei ir tarybai svarstyti bei viegai 
paskelbia savo metq veiklos ataskaita. 

1.18. Inicijuoja gimnazijos bendradarbiavimq su socialiniais partneriais. 

II SKYRIUS 
GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJIj UGDYMUI FUNKCIJOS 

IR VEIKLOS SRITYS 

Pavaduotojos ugdymui Lina Morkaniene, Jolita Mianikiene: 
2.1. Dalyvauja telkiant bendruomene Lietuvos valstybes ir Vilniaus miesto savivaldybes 

gvietimo politikos igyvendinimui. 
2.2. Dalyvauja rengiant gimnazijos strategin} plan, metini veiklos planq; organizuoja metinio 

veiklos piano vykdymq; vadovauja ugdymo piano rengimo grupems gimnazijoje. 
2.3. Rengia kiekvieno menesio darbo plan, teikia direktoriui j} tvirtinti. Organizuoja darbo 

grupiq veilcq planuojamq veiklq jgyvendinimui. 
2.4. Nuolatos pagal priskirtas kuruojamas veiklos/ darbo sritis stebi strateginio piano, metinio 

veiklos piano, menesio darbo plant}, gimnazijos tarybos, mokytojq tarybos, direkciniq pasitarimq 
nutarimq vykdymq. 

2.5. Konsultuoja ir informuoja mokytojus, mokiniq tevus, organizuoja pedagogini tevq 
gvietimq. Teikia med2iag4 gimnazijos tinklalapiui nustatyta tvarka. 

2.6. Sistemingai vykdo ugdymo proceso prialfirq gimnazijoje — stebi pamokas, kitq ugdomqjq 
veiklq, organizuoja mokiniq 2iniq ir gebejimq patilcrinimo testus, analizuoja jq rezultatus, kartu su 
metodinemis grupemis aptaria ir numato problem} sprendimo badus. 

2.7. Analizuoja ir vertina ugdymo procesq gimnazijoje, ugdymo rezultatus, kontroliuoja ir 
reikalui esant koreguoja bendrojo ir neformaliojo ugdymo derme. 

2.8. Analizuoja mokiniq ugdymo(si) sqlygas, rengia ir teikia pasiCilymus edukacines aplinkos 
gerinimui. 

2.9. Skatina mokytojus savarankigkam profesiniam tobulejimui, dalykiniam 
bendradarbiavimui, atestavimuisi (pagal kuruojamus dalykus). 

2.10. Stebi, analizuoja ir apibendrina mokytojq ugdomqjq ir kit q pedagogine veiklq, teikia 
profesine pagalbq. 

2.11. Vertina ir pri2iari mokytojq veiklq, kvalifikacijos kelimq, teikia pasialymus del 
kompetencijos tobulinimo. 

2.12. Inicijuoja ugdymo turinio pokyaiq igyvendinimo program} ir projektq, ugdymo 
priemoniq rengimq, naujq ugdymo formq ir metodq igyvendinimq pagal kuruojamus dalykus. 

2.13. Organizuoja mokiniq ugdymosi, elgesio, pa2angos stebejimq pagal kuruojamas klases, 
kartu su kitais mokytojais, specialistais numato pagalbos mokiniui badus; kuria lygiq galimybiq ir 
mokiniq saugumo sistemq. 

2.14. Organizuoja mokytojq, aukletojq, sveikatos priaitiros specialisto, psichologo, socialinio 
pedagogo ir neformaliojo ugdymo mokytojq bendradarbiavimq gimnazijoje, sprend2iant mokiniq 
ugdymo(si) problemas. 

2.15. Organizuoja bendradarbiavimq su socialiniais partneriais. 
2.16. Kiekvienais mokslo metais organizuoja kontaktiniq valandq paskirstymq mokytojams 

pagal kuruojamus dalykus. 
2.17. Racionaliai sudaro mobiliqsias grupes, klases, atsavelgiant } mokiniq poreikius ir 

finansinius gimnazijos gteklius. 
2.18. Teikia informacijq mokyklos veiklos kokybes isivertinimo gnipei, dalyvauja rengiant 

iliustracijas; organizuoja ugdymo proceso tyrimus. 
2.19. Sprencaiant mokiniq ugdymo(si), mokytojq, mokyklos veiklos klausimus 

bendradarbiauja su gimnazijos savivaldos institucijomis. 
2.20. Itraukia mokyklos komandas, darbo grupes i ugdymo turinio planavimq, igyvendinimq, 

koregavimq. 
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2.21. Pletoja edukacine aplinkq, kartu su metodinemis grupemis svarsto ir planuoja mokomqjq 
kabinet apriapinimq mokymo priemonemis, vadoveliais. 

2.22. Informuoja mokytojus, tevus, mokinius apie jq teises, pareigas, atsakomybe. Vykdo 
konfiiktq prevencijq, sprend2ia gine'ytinus ugdymo(si) organizavimo klausimus. 

2.23. Puoseleja gimnazijos kulturq, vertybes, elgesio normas; 
2.24. Vidaus teises aktq nustatyta tvarka reaguoja j patyeias, o pastebejus ar 'tarus mokinio 

psichotropiniq med2iagq vartojimq, disponavimq jomis ar platinimo atveji informuoja gimnazijos 
vadovq. 

2.25. Kuruojamq klasiq paskirstymas: 
I-II klases — Lina Morkaniene 
III — IV klases — Jolita Mianikiene 
2.26. Ugdomqjq dalykq kuravimo paskirstymas: 

Dorinio ugdymo programa Aista Kuraite-Volbekiene 
Daile, muzika ir kt. menq programa Kristina Paulike 
Lietuviq kalba ir literaturos programa Lina Morkuniene 
Anglq kalbos programa Lina Morkaniene 
Rusq, vokieeit, pranciazt k. programa Lina Morkaniene 
Istorija, pilietigkumo pagrindq programa Lina Morkuniene 
Geografijos dalyko programa Lina Morkaniene 
Ekonomika dalyko programa Lina Morkaniene 
Matematika dalyko programa Jolita Mianikiene 
Biologija dalyko programa Jolita Mianikiene 
Fizika dalyko programa Jolita Mianikiene 
Chemija dalyko programa Jolita Mianikiene 
Informatika dalyko programa Jolita Mianikiene 
Technologijos dalyko programa Aista Kuraite-Volbekiene 
Fizinis ugdymas dalyko programa Aista Kuraite-Volbekiene 
Zmogaus sauga/Gyvenimo igaaiq programa Aista Kuraite-Volbekiene 

2.27. Kuruojamu veiklos sriiu naskirstymas 
TAMO dienyno pildymo kontrole, I-II kl. mokiniq 
palangumo stebesena 

Una Morkuniene 

TAMO dienyno pildymo kontrole, III-IV kl. mokiniq 
pa2angumo stebesena 

Jolita Mianikiene 

TAMO dienyno pildymo kontrole (klases vadovq veikla, 
neformalus ugdymas). 

Aista Kuraite-Volbekiene 

Mokiniq ugdymo(si) poreikiq ir kravio tyrimai Pagal kuruojamas dalyko programas 
Mokytojq pavadavimq organizavimas Jolita Mianikiene 
Kontaktiniq val. mokytojams paskirstymas Pagal kuruojamus dalykus 
Tvarkara§eio sudarymas Jolita Mianikiene 
Mokytojq darbo laiko apskaitos 2iniaraklai Jolita Mianikiene 
Mokytojq darbo grafikt sudarymas Jolita Mianikiene 
Mokytojq veiklos kokybes stebesena Pagal kuruojamas dalykq programas 
Mokytojq kvalifikacijos tobulinimas Lina Morkaniene/ pagal kuruojamas 

dalykq programas 
Mokytojq mentorystes programos koordinavimas Lina Morkaniene 
Studentq praktikq organizavimas ir koordinavimas Lina Morktiniene 
Metodines tarybos veiklos kuravimas Lina Morkunieno 
Metodiniq grupiq veiklos kuravimas Pagal kuruojamas dalyko programas 
Klasiq vadovq darbo kuravimas Aista Kuraite-Volbekiene 
Mokyklos veiklos kokybes isivertinimas Lina Morkuniene 
Ugdymo piano sudarymas Pagal kuruojamas programas ir dalykus 
Gimnazijos menesio darbo piano sudarymas Lina Morkaniene 
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Isakymq, kitq dokumentq rengimas Pagal kuruojamas sritis 
Dokumentq atidavimas archyvui Pagal dokumentacijos planq 
Baigimo pa2ymejimai II kl. — Lina Morkaniene 

IV kl. — Jolita Mianikiene 
KELTAS (brandos egzaminai ir PUPP) Jolita Mianikiene, Lina Morkilniene 
SVIS ataskaitos Jolita Mianikiene/ Lina Morkiiniene 
Mokiniq, pedagogq ir kitos duomenq bazes Jolita Mianikiene/ Lina Morkiiniene 
Mokiniq priemimas Jolita Mianikiene/ Lina Morkaniene 
Klasiq komplektavimas, mokiniq judejimas I- II kl. Lina Morkaniene 

III- IV kl. Jolita Mianikiene 
Pagrindinio ugdymo programos igyvendinimas 
PUPP organizavimas 

Lina Morkaniene 

Vidurinio ugdymo programos igyvendinimas (tevq, 
mokiniq konsultavimas, individualiq ugdymo plant} 
sudarymo koordinavimas) 

Jolita Mianikiene 

Brandos egzaminq I dalies organizavimas Jolita Mianikiene, 
Brandos 	egzaminq 	II 	dalies, 	pakartotines 	sesijos 
egzaminq organizavimas 

Una Morlainiene 

Namq mokymo organizavimas Jolita Mianikiene 
Mokymosi pagalbos organizavimas Kristina Paulike 
U2sienieelq ir mokiniq, grI2usiq I Lietuvq mokytis, 
mokymosi organizavimas 

Kristina Paulike 

Neformaliojo ugdymo organizavimas Aista Kuraite-Volbekiene 
Kulturos 	paso, 	edukaciniq 	veiklq, 	mokiniq 	i§vykq, 
integruotq 	pamokq 	koordinavimas 	ir 	dokumentq 
forminimas 

Aista Kuraite-Volbekiene 

Mokiniq socialines - pilietines veiklos koordinavimas Aista Kuraite-Volbekiene 
Ugdymo karjerai kuravimas Aista Kuraite-Volbekiene 
Mokiniq tarybos veiklos koordinavimas Aista Kuraite-Volbekiene 
Gimnazijos renginiq organizavimas, koordinavimas Aista Kuraite-Volbekiene 
Itraukiojo ugdymo igyvendinimo koordinavimas Kristina Paulike 
Svietimo pagalbos organizavimas Kristina Paulike 

Vaiko geroves komisijos veikla Kristina Paulike 
Prevencines veiklos planavimas ir koordinavimas Kristina Paulike 
Mokiniq lankomumo apskaitos koordinavimas Kristina Paulike 
Gabiq vaikq ugdymo programos koordinavimas Kristina Paulike 
Horines 	(tinklalapio 	turinio 	prithara) 	ir 	vidines 
komunikacijos koordinavimas 

Kristina Paulike 

Bendradarbiavimo su tevais koordinavimas Kristina Paulike 
Vilnius TECH universitetiniq ir Multimedijq klasiq 
ugdymo turinio koordinavimas 

Jolita Mianikiene 

MRU universitetiniq ir Verslo klasiq ugdymo turinio 
koordinavimas. 

Lina Morkaniene 

Bendradarbiavimo ry§iq palaikymas su profesinemis 
mokyklomis ir auk§tosiomis mokyklomis koordinavimas 

Aista Kuraite-Volbekiene 

Erasmus plus, ESF, nacionaliniq, Vilniaus m. projekttl 
koordinavimas 

Aista Kuraite-Volbekiene 

Bendradarbiavimo 	rysgiq 	palaikymas 	su 	Lietuvos 
bendrojo ugdymo mokyklomis palaikymas 

Kristina Paulike 
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III SKYRIUS 
PAVADUOTOJOCKI0 REIKALAMS FUNKCIJOS IR VEIKLOS SRITYS 

Pavaduotoja Ukio reikalams Danguole Pociuviene: 
3.1. Organizuoja ir utikrina gimnazijos pastatq, patalpq ir teritorijos tinkamq pridifirq bei 

apsaugq. 
3.2. Organizuoja ap§vietimo, §ildymo, vedinimo, kanalizacijos, vandentiekio ir kitq gimnazijoje 

esaneiq sistemq bakles patilcrinimus ir esant reikalui, gedimq 
3.3. Suderines su gimnazijos direktoriumi, organizuoja ir paskirsto patalpq remonto darbus, 

kontroliuoja jq eigq. 
3.4. Organizuoja gimnazijos aprapinimq baldais, inventoriumi, kanceliarinemis ir kitomis 

priemonemis, jq apsaugq ir savalaiki remontq. 
3.5. Paskirsto darbus ugdymq aptarnaujan6io personalo darbuotojams pagal pareigybiq 

apragymus, vadovaujq jq darbui. Aprapina darbuotojus reikiamomis med2iagomis, irankiais, valymo 
ir higienos priemonemis, darbo drabuZiais. 

3.6. Sudaro aptarnaujanelo personalo darbuotojil darbo grafikus, skiria pavadavimus 
aptarnaujaneio personalo darbuotojq ligos, atostogq metu. 

3.7. Instruktuoja ir kontroliuoja, kaip gimnazijos darbuotojai laikosi saugos darbe, priagaisrines 
saugos, civilinés saugos, higienos reikalavimq, organizuoja/ vykdo darbuotojq saugos, civilinés 
saugos mokymus. U2tiluina saugos darbe, prie§gaisrines saugos ir higienos reikalavimq laikymqsi. 

3.8. Laikinai nu§alina aptarnaujaneio personalo darbuotojq nuo darbo, jeigu darbo metu jis yra 
neblaivus, apsvaiges nuo narkotikq ar kitq toksiniq medZiagq. 

3.9. Pasikeitus darbo sqlygoms ar procesui, informuoja darbuotojus apie pavojingus, 
kenksmingus ir kitus rizikos veiksnius darbo vietose ir jq poveiki sveikatai. 

3.10. Tvarko gimnazijos materialiniq vertybiq apskaitq, nustatyta tvarka organizuoja jq 
inventorizacijq, nura§ymq, ukilcrina apsaugq. 

3.11. Dalyvauja rengiant gimnazijos projektus, programas, planus, bei pajamq — iglaidq sqmatq. 
3.12. Dalyvauja rengiant darbuotojq saugos instrukcijas. 
3.13. Vykdo meos vertes vieguosius pirkimus. 
3.14. Kontroliuoja isigyjamq prekiq, materialiniq vertybiq atitikimq techninems sqlygoms ir 

standartams. 
3.15. Rengia gimnazijos patalpq nuomos ir panaudos sutartis, kontroliuoja nuomos mokeseiq 

mokejimq. 
3.16. Iegko remejq gimnazijos materialines bazes stiprinimui. 
3.17. Atsako u civiline saugq gimnazijoje. 
3.18. Vidaus teises aktq nustatyta tvarka reaguoja j patyalas, o pastebejus ar itarus mokinio 

psichotropiniq medZiagq vartojimq, disponavimq jomis ar platinimo atveji informuoja gimnazijos 
vadovq. 

IV SKYRIUS 
ATSISKAITYMAS, ATSAKOMYBE 

4.1. Pavaduotojai ugdymui ir Ukiui u2 atliktq veiklq atsiskaito direktoriui odiu administracijos 
pasitarime kiekvienam menesiui pasibaigus, jei nenurodomas kitas terminas. Direktoriaus nurodymu 
ataskaita gali bfiti pateikiama ra§tu. UZ" metq veik14 ir rezultatus atsiskaitoma kasmentinio vertinimo 
metu teises aktq nustatyta tvarka. 

4.2. Direktorius u2 metq veiklq atsiskaito Gimnazijos tarybai ir steigejui teises aktq nustatyta 
tvarka. 
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